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Должностные обязанности ведущего консультанта отдела корпоративных отношений:

Организовывать и проводить конкурентные и не конкурентные процедуры по закупке товаров (работ, услуг) для нужд министерства. 

Выполнять обязанности контрактного управляющего, предусмотренные законодательством о закупках. 

Размещать информацию в региональных информационных системах, взаимодействовать с уполномоченным на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для заказчиков Кировской области учреждением. 

Разрабатывать требования к закупаемым министерством и подведомственными ему казенными учреждениями, бюджетными учреждениями и государственными унитарными предприятиями отдельным видам товаров, работ, услуг (в том числе предельные цены товаров, работ, услуг) и (или) нормативные затраты на обеспечение функций министерства и подведомственных ему казенных учреждений на основании правовых актов о нормировании в соответствии со статьей 19 Федеральный закон от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд». 

Организовывать в случае необходимости консультации с поставщиками и участие в таких консультациях в целях определения состояния конкурентной среды на соответствующих рынках товаров, работ, услуг, определения наилучших технологий. 

Организовывать планирование и прогнозирование в сфере закупок товаров (работ, услуг) для нужд министерства. 

Разрабатывать план-график закупок, при необходимости подготавливать изменения в план-график закупок. 

Размещать в единой информационной системе в сфере закупок план-график и внесенные в него изменения. 

Выбирать способ определения поставщика (подрядчика, исполнителя).  

Осуществлять описание объекта закупки. 

Определять и обосновывать начальную (максимальную) цену контракта, цену контракта, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем), начальную цену единицы товара, работы, услуги, начальную сумму цен единиц товаров, работ, услуг, максимальное значение цены контракта. 

Направлять приглашения к определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей) различными способами. 

Организовывать обязательное общественное обсуждение закупки, по результатам которого при необходимости осуществляется подготовка изменений для внесения в планы-графики, извещения о закупках или обеспечивается отмена закупки. 

Обрабатывать, формировать и хранить данные, информацию, документы, в том числе полученные от поставщиков (подрядчиков, исполнителей). 

Осуществлять процедуру подписания контракта с поставщиками (подрядчиками, исполнителями). 

Публиковать необходимые в соответствии с Закона № 44-ФЗ отчеты, информацию о неисполнении контракта, о санкциях, об изменении или о расторжении контракта. 

Осуществлять приемку поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения контракта. 

Взаимодействовать с поставщиком (подрядчиком, исполнителем) при изменении, расторжении контракта. 

Применять меры ответственности и совершать иные действия в случае нарушения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) условий контракта, в том числе организовывать включение в реестр недобросовестных поставщиков. 

Подготавливать материалы для рассмотрения дел об обжаловании действий (бездействия) заказчика и для выполнения претензионной работы, участвовать в рассмотрении таких дел.

Представлять и размещать информацию о начислениях администрируемых доходов в государственной информационной системе о государственных и муниципальных платежах (ГИС ГМП) в пределах компетенции. 

Осуществлять размещение информации об отчетах об оценке объекта оценки в Едином федеральном реестре сведений о фактах деятельности юридических лиц в соответствии со статьей 8.1. Федерального закона от 29.07.1998 № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации». 

Консультировать сотрудников министерства по вопросам действующего законодательства, регулирующего закупочную деятельность, а также нормативно-правовых требований, которыми необходимо руководствоваться в закупочных процедурах. 

Обеспечивать реализацию мероприятий по развитию конкуренции при осуществлении закупок товаров, работ, услуг. 

Готовить предложения для осуществления закупок товаров, работ, услуг для государственных нужд в пределах компетенции отдела. 

Согласовывать проект концессионного соглашения, проект соглашения о внесении изменений в концессионное соглашение, проект соглашения о расторжении концессионного соглашения, объектами которых являются объекты теплоснабжения, централизованные системы горячего водоснабжения, холодного водоснабжения и (или) водоотведения, отдельные объекты таких систем, концедентом по которым выступают муниципальные образования Кировской области, третьей стороной – Кировская область, перед их подписанием от имени Кировской области в пределах полномочий министерства. 

Осуществлять контроль за финансово-хозяйственной деятельностью хозяйственных обществ, акции (доли) которых находятся в собственности Кировской области, а также за достижением основных экономических показателей, утвержденных в бизнес-планах. 

Разрабатывать проекты законов и нормативных правовых актов области в сфере управления и распоряжения государственным имуществом области в пределах компетенции отдела. 

Разрабатывать предложения в государственные программы управления государственным имуществом Кировской области в пределах компетенции отдела. 

Разрабатывать предложения в концепции, планы в сфере управления государственным имуществом области в пределах компетенции отдела.
В пределах компетенции отдела участвовать в разработке проектов программ и прогнозов социально-экономического развития Кировской области. 
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